SAROKOMETERNAS

HANDBOLLSKLUBEBB

MATCHDAGSANSVAR

Sedan hésten 2023 far de olika lagen ansvar for hela dagar i hallen. Det innebdir att alla lag ansvarar for att
bemanna med hallvérdar, kaféansvariga samt en tidtagaransvarig. Fér U12 och uppdt sa behévs dven en
person som ansvarar fér att filma matcherna samt rapportera i EMP. Nedan féljer vad som ingdr i varje
rollansvar och vad vi behéver tdnka pa vid matchdagar.

ATT TANKA PA

- Bemanna alla roller och vilka som behdvs skiljer sig mellan matcher. Om man kor ett cafébord pa
laktaren kan t ex hallvard och caféansvarig slas ihop.

- Vara pa plats 1 h fére forsta matchen. Sarskilt viktigt for caféansvarig och hallvard.

- Innan 30 minuter fore dagens forsta match kan det vara problematiskt att fa hallen att vara upplast
och da maste man slappa in manuellt.

- Normalt satt ska laget bemanna hallen hela dagen. Om en match stalls in kan det bli en lang paus
mellan matcher men forsok att ha nagon person kvar i hallen. Om ni lamnar hallen tank pa att
nagon/nagra ar tillbaka 1 h innan nasta match.

- Viskoter inte tidtagning och matchprotokoll fér seniormatcher, men forbered enligt nedan.

- Tareda pa eventuella koder/ 16senord/ nycklar som behovs.

- Lamna hallen i bra skick och Iast.

OLIKA ROLLER
Hallvard

- Ansla dagens matcher pa Whiteboard och ev. TV-skarm. Matchlista ska finnas uppsatt pa
anslagstavlan i kansliet. Matcher kan ocksa hittas pa Profixio.com. Tank pa att gastande lag ibland
moter varandra och det syns da inte i var egna kalender pa sarokometerna.se!

- Fordela omkladningsrum till alla lagen och domare.

o Skylta tydligt med féreningsnamn pa bada dérrarna, dven fran spelaringangen. Klubbskyltar
finns inne i kansliet. Om manga matcher behover dessa bytas under dagen.
Whiteboarden skall placeras vid spelaringangen direkt till hoger efter huvudingangen.

Det finns nycklar om nagot av lagen vill lasa omkladningsrummet.

Sarékometernas damseniorer 6nskar rum 5 och herrseniorer dnskar rum 6.

De yngre Sarékometslagen (dar man ofta inte byter sida i halvtid) bor placeras i

omkladningsrum 1 eller 2 sa att de naturligt har vanster planhalva (vanster sida ar

Hemmalag pa resultattavlan — underlattar for funktionarer och publik).

o Ha gdrna nagot tomt omkladningsrum mellan métande lag (for att inte stora varandra).

o Forbundsdomare (fran U13 och uppat) ska ha eget rum, vanligtvis rum 3.

o Stall upp de tva SKHK-Roll-Upsen som finns i det inre kansliet.

- Tafram funktionarsbordet (behovs for U12 och uppat) och de tva stolarna, finns i materialforradet
under ldktaren (kod till kodlaset behovs). Efter sista matchen ska allt plockas bort.

o Tag fram en dator med laddare till funktionarsbordet. Dator finns i inre kansliet i det gra

skapet.

o Tag fram Timeoutkort och utvisningskort till funktiondrsbordet. Finns i det inre kansliet i det

gra skapet (endast for U15 och aldre).

- Hapasigvast (finns i inre kansliet) och vara tillganglig for fragor eller som stéd om nagot intraffar.

- Valkomna lagen och publik vid ingangen.
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SAROKOMETERNAS

HANDBOLLSKLUBEBB

Ta emot kvitto/rakning fran forbundsdomare som ldmnas pa skrivbordet i det inre kansliet. Om de i
stallet vill maila ska de anvdnda info@sarokometerna.se.

| slutet av dagen ska allt som tagits fram plockas bort (funktionsbordet, datorer, matchklocka,
klubbskyltar, Whiteboard etc). Stada bort eventuellt skrép fran laktare, men papperskorgarna dar
behover inte tommas. Kontrollera om det finns nagot kvarglémt pa laktare eller i
omkladningsrummen och lagg det i ladan for kvarglomt i kansliet.

Vid seniormatcher satt gatuprataren (finns i kansliet) med info om att betala entré vid ingangen. Sta
garna dar och vilkomna och paminn om att swisha.

Kaféansvarig

Ta med nagon kaka till forsaljning

Kafédorren 6ppnas med en blipp som de flesta ledare har. Blipp finns ocksa pa “trapinnen” i det inre
kansliet. Nycklar till Kaféférraden i koket finns i nyckelskapet i det inre kansliet (se till att veta var
nyckel till nyckelskapet finns).

Starta upp kaféet; stall fram kaffe och te for sjalvservering, ta fram godis, drickor etc, starta
korvladan, ta fram smorgasgrill och forbered smoérgasar etc.

Hang upp prislista med swishkod

Ta fram kassaladan som finns i det gra skapet i det inre kansliet.

Normalt ska allt som behovs for kaféet finnas i koket. Om nagot behdver stodkdpas kan man ta
kontanter fran kassaladan och handla pa Hemkdp i Sar6 och sedan lagga kvittot i kassaladan.

Om det &r lite folk och vid seniormatcher kan kaféet ersattas av ett enkelt kafébord uppe pa
laktaren med kaffe och te, drickor och nagon fika. Satt upp prislista med swishkod och ha
sjalvbetjaning med viss 6vervakning.

Stang och stdda kaféet. Allt maste tillbaka till koket eftersom andra féreningar ocksa anvander
kaféet. Tank pa att lagga in i kyl och frys — mark garna 6ppnade férpackningar med datum! Sopor
slangs i litet sophus som ligger mellan hallen och Sar6 skola, nyckel finns upphangd inne i kaféet.

Tidtagare

Ta fram matchklockan ur skapet (kod till kodlaset behovs).
Forbered och skota matchklockan. Lathund finns i skapet.
Stotta i EMP (under de matcher dar de ar aktuellt).

Vi skoter inte tidtagning av seniormatcher.

FOR U12 OCH UPPAT | ALDRARNA

Filmning

Inne i kansliet finns Ipad (oftast pa laddning direkt in till vanster) och stativ med mikrofon till
filmning.

Logga in pa appen Prodcast och vilj matchen (da startar filmningen automatiskt). Anvandarnamn
och l6senord finns i separat dokument.

EMP (elektroniskt matchprotokoll)

EMP (genom Profixio) anvands under matcher fér U12 och uppat (men vi skoter inte for
seniormatcher).

En person med utbildning i EMP ska ha huvudansvaret och stéttas av personen som skoter
tidtagningen.


mailto:info@sarokometerna.se

